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Comeroahzadora Universal de México SA. de CV.




® CUMEXSA

Comercializadora Universal de México SAde CV.

oPORTALES EDUCATIVOS e

https://reportesdashboard-kpi.mykajabi.com/

Diplomado de Excel Temas de Ofimatica
-Basico-Intermedio-Avanzado- -Productividad en la Oficina-



Portal Ofimatica

Tecnologia
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) Comercializadora Universal de México S.A.de CV.

VISTA PRELIMINAR
AL INTERIOR DE LA
PLATAFORMA.




iFelicidades!, estas dentro del programa.

CUMEXSA -UNIVERSIDAD CORPORATIVA
DE OFIMATICA

Comunidad DKPI




CUMEXSA -UNIVERSIDAD
CORPORATIVA DE OFIMATICA-

Contenido Temdtico Universal, para el desarrolio de Habllidades Tecnolbgicas.

CONTENIDO

INTRODUWCCION

MADULD 1: OFFICE 365

MODULD Z: INTERFAZ DE LOS APLICATIVOS DE Q365

MODULO 3: OME DRIVE (NUBE DE OFFICE)

MODULO 4: PRODUCTIVIDAD CON MICROS0FT WORD




Pantalla Principal al portal Universidad Corporativa de Ofimatica.

INTRODUCCION

MODULO 1: OFFICE 365

MODULO 2: INTERFAZ DE LOS APLICATIVOS DE 0365

MODULO 3: ONE DRIVE (NUBE DE OFFICE)

MODULO 4: PRODUCTIVIDAD CON MICROSOFT WORD

MODULO 5: PRODUCTIVIDAD CON MICROSOFT OUTLOOK

MODULO &6: TECNOLOGIA - CULTURA GENERAL

WEBINARS




Pantalla que muestra los SubCapitulos de una Unidad.

MODULO 4: PRODUCTIVIDAD CON MICROSOFT WORD

Modulo 4.1: Tamano Papel, Orientacion, Margenes, Paginacion

O‘."." s Modulo 4.2: Secciones y Portada
VT
Q‘ et Médulo 4.3: Encabezados y Pie de Pigina
VSRV |

@cunniiis
ﬂﬂ Modulo 4.4: Crear una Tabla de Contenido al documento (indice)

Modulo 4.5: Crear Etiquetas y Sobres
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Maodulo 4.6: Crear una Combinacion de Correspondencia

Mdédulo 4.7: Guardar una Plantilla

Modulo 4.8: Creacion de Formularios
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Modulo 4.9; Validar Ortografia




ESTRUCTURA de una Unidad.

SubCapl'tqus de la Unidad

Modulo 4.1: Tamano Papel,
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2 ? Mdbdulo 4.2: Secciones y Port s
3 Mddulo 4.3: Encabezados y Ple de
- Pagina

- 5 Modulo 4.4: Crear una Tabia de
Contenido &l documento (indice)
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Médulo 4.5 Crear Etiquetas y
Sobres

MARCAR AL
FINALIZAR UNIDAD

Maodulo 4.1: Tamano Papel, Orientacion,

Margenes, Paginacién DESCRIPCION DEL MODULO

MODULO 4: PRODUCTIVIDAD CON MICROSOFT WORD




Avance por participante.

Product Progress: DKPI ¢
Member Progress: DKPI g e

Progres
Last activity at;

EVALUACION MODULO 10 CASO PRACTICO 2




s Comercializadora Universal de México S.A.de CV.

GRACIAS

POR SU ATENCION.




